Zaznam o¢innostech zpracovani osobnich uddj

Spréavce Udaji (3kolni psycholozka): MARTINA KOLA ROVA (déale jen ,3kolni psycholoZka®)
Email: kolarovamartina91@gmail.com Telefon: 736 535 234

Popis kategorii subjeki udaji:
- ZAci
— ZA&konni zastupci
- Zamsstnanci MS

Uéely zpracovani, pro které jsou osobni Gdaje ueny:
— Poskytovani psychologickych sluzeb a konzultaci

Popis kategorii osobnich adaj:
- Kategorie udaj vypovidajicich o totoZnosti:

0 Z&ka (jméno, datum narozerigg, MS)

0 zakonného zastupce (jméno)

o zamgstnance MS (jméno, funkce)

- Kategorie udaj vztahujicich se kifjimanym / poZadovanym sluzbam:

0 zakonného zastupce

o zamgstnance MS

— Kategorie uddj o kontaktech:

0 zakonného zastupce (emailova adresa, teleftisio)

o zamgstnance MS (adresa MS, emailova adresa, teletdsio)

- 2vlastni kategorie uda&j vrozsahu nutném #dnému poskytovani psychologickych sluzeb

a konzultaci:

0 2zaku/ zdkonnému zastupci (pisemné pozn&thkwdio / videozaznamy z kontaktu se Zakem,
zakonnym zéastupceri zamistnancem MS, informované souhlasy, individualnisiéeaci
plany, zpravy a dopoteni jinych odbornik, zdznamové listy z diagnostickych metod,
vytvorené zpravy, navrhieSeni, opééni, doporgeni)

o zamgstnanci MS (pisemné poznamky z kontaktu sessmancem MS, vytiené doporeéenti,
navrhyieseni, opdéni)

Skolni psycholozka shromdiitje Gdaje o Zacich a zakonnych zastupcich (jméfda, tMS) a Gdaje
o zaméstnancich MS (jméno, funkce, adresa MS, emailovésad telefonndislo). Ostatni kategorie osobnich
Udaji o Zacich a zakonnych zastupcich shratg pouze po poskytnutfiglusného souhlasu.

Skolni psycholozka shromdiizje Udaje o zacich a zakonnych zastupcich v jembbnich kartach
(pisemné i elektronické). Karta se pro daného Zaka zakladdadomenk, kdy prolghne: konzultace
se zakonnym zastupcem 2Zaka, krizova intervence, Zdikegnostika Zaka, nebo pokud je po doréluv
se zdkonnym zastupcem Zaka zahajeno jpoegi terapeutické vedeni Zaka.

Ke kart Zaka ma fistup pouze Skolni psycholozZka, v ojeflijich piipadech dalSi p@vena osoba
(nap. policie). Zakonny zastupce ma pravo nahlizet dobai karty Zaka, gizovat jeji pisemné vypisy
¢i kopie (nikoli audiozaznamyi videozaznamy), vifitomnosti Skolni psycholoZzky, v rozsahu omezujicim
zaznam autorizovanych psychologickych metod a popisZiti terapeutickych prastdki.

Skolni psycholozka je oprayma na zaklagl souhlasu uglovaného zakonnym zastupcentistupnit
vedkeré osobni Udaje Zaka a zdkonného zastupagospaljicim osobam (supervizotjgpusny zaréstnanec
MS, spolupracujici odbornici), je-li to v zajmu &k zakonného zastupce.

Planovana lhita pro uchovani a vymaz kategorii osobnich udé;

- Kategorie osobnich Udajtykajicich se Zaka a zakonného zastupce: po detimitdochazky zaka
do MS a dale po dobu dvou (2) let od jejiho slm.

- Kategorie osobnich udajykajicich se za#stnance MS: po dobu spolupraceisipsnou MS.



Obecny popis technickych a organizénich opattreni k zajiS&€ni bezp&nosti zpracovani osobnich udaj:
- Pisemné zdznamy:

o Kategorie udaj vypovidajicich o totoZznosti a kontaktech: zabéepé pisemného dié
s kontakty a terminy konzultaci formou zvlaStni dapna did uzandenou zipem
v bezprostedni blizkosti Skolni psycholoZky; omezenicfo osob, které maji ifstup
k zdznanim pouze na Skolni psycholozku.

o DalSi kategorie Udaj veSkeré pisemné dokumenty ukladané v uzamykatelisénosti;
omezeni p&tu osob, které majiifstup k zaznam pouze na Skolni psycholoZku.

— Elektronické zaznamy:

o Kategorie udaj vypovidajicich o totoZnosti a kontaktech: informaxrterminech konzultaci
s zéky a zakonnymi zastupciskavany pouze fislusnym zarmsstnandm MS a zakonnym
zastupém pouze po atteni e-mailu, telefonniho kontaktki osobr; zapisovani
do elektronickych Zdzeni (notebook, mobilni telefon, externi disk)afnych i pristupu
heslem; omezeni ptu osob, které maji do elektronickychrizani gistup pouze na Skolni
psycholozku; dvoufazové ¢keni do @tu emailové adresy.

o Dalsi kategorie udaj zapisovani do elektronickych izzeni (notebook, mobilni telefon,
externi disk) chr&nych g pifistupu heslem; omezeni ¢o osob, které maji
do elektronickych Zdzeni gistup pouze na Skolni psycholozku; dvoufazové&ew do @tu
emailové adresy; vifpad potreby sdéleni informaci spadajicich do zvlastnich kategorii
Udaji e-mailem, je tento e-mail odeslan wdrném rezimu s nutnosti zadani kddu z SMS
zpravy; v gipad potreby sdleni informaci spadajicich do zvlaStnich kategariaji
telefonicky, jsou podany informace pouze péieni hesla fedaného osoln

V Trebii dne 25. 5. 2018 Mgr. Martina Kolva



